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I. A tanulo kotelességei

1. Részt kell vennie a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon, valamint a szakmai
gyakorlatokon.

Kotelez6 iskolai foglalkozasok: az drarend szerinti tandrak, a szakmai gyakorlat.
Szabadon vdélasztott foglalkozasok: a szabadon valasztott tantargyak tanérai,
egyéb tandran kivili foglalkozdsok (szakkorok, emelt szint(i érettségire felkészité
foglalkozasok, sportkori foglalkozdsok, képességfejleszt6-felzarkdztatod foglalkoza-
sok stb.)

A tanulé kotelezd és szabadon valasztott tanitasi érainak szama: 9. évfolyamon
heti 35 6ra, 10. évfolyamon heti 36 6ra, 11. évfolyamon heti 35 éra, 12. évfolya-
mon 35 dra, (13. évfolyamon 35 éra).

2. Rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfele-
I6en eleget kell tennie tanulmanyi kotelezettségének.

Ha az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé tanuld tanulmanyi kotelezettségeit
rendszeresen nem teljesiti, és a kotelesség teljesitésének elmulasztasara elfogad-
hatd okot nem tud felhozni, a szaktanar az osztalyfénodkkel egyetértésben kezde-
ményezheti igazgatdi eljaras meginditasat.

Az eljaras soran szerzett tapasztalatok alapjan (a szil6kkel vagy a tanulé gondvise-
|6jével torténé megbeszélés utan) az intézmény igazgatdja kezdeményezheti:

a/ a tanuld eltanacsoldsat egy masik iskolatipusba, iskolaba;

b/ fegyelmez6 intézkedés megtételét.

3. Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsagahoz
igazodva pedagdgus felligyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett kozrem(kod-
jon sajat kornyezetének és az daltala alkalmazott eszkdozoknek a rendben tartdsa-
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rasaban.

4. Megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskoldhoz tartozd teriiletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az isko-
la szabdlyzatainak el6irasait.

5. Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

A sz(il6 hozzajdruldsa esetén részt vegyen egészségligyi szlir6vizsgdlaton.
Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagdégusnak vagy mas alkalmazott-



nak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

Minden tanuld az adott tanév els6 osztalyfénoki érajan koteles a balesetvédelmi
és tlzvédelmi oktatason részt venni, és részvételét a jelenléti iv alairasaval igazol-
ni.

6. Orizze meg, tovabba az el6irasoknak megfelelGen kezelje a rabizott vagy az ok-
tatas soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

7. Tartsa tiszteletben az iskola vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai, tanuldtarsai
emberi méltdsagat és jogait, tanusitson tiszteletet irantuk, segitse raszoruld tanu-
|6tarsait. Masok jogainak, emberi méltdsaganak tiszteletben tartdsa az eredmé-
nyes egylttm(ikodés zaloga.

Fegyelmezett magatartdsaval jaruljon hozza az intézmény jé hirnevéhez, és tisz-
telje az intézmény hagyomanyait.

8. Tartsa meg az iskolai SZMSZ-ben és a hazirendben foglaltakat.



Il. A tanulo jogai

A tanuld jogainak gyakorlasa sordn nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

1. A tanuldnak joga van, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak
megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiljon, képességeit figyelembe véve —a
2011. évi CXC. a nemzeti kéznevelésrél szolo térvény 2. § (1) bekezdésében meg-
hatdrozott jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon.

2. Joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kor-
nyezetben neveljék és oktassak.

Az iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetGség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfe-
lel6en alakitsak ki.

3. Joga a tanuldnak, hogy részére az iskola egész pedagdgiai programjaban és te-
vékenységében a nevelés-oktatds sordn a tajékoztatas nyujtdsa és az ismeretek
kozlése targyilagosan és tobboldali mddon torténjék.

4. A tanuldnak joga, hogy az allami és telepllési 6nkormanyzati fenntartasu neve-
|ési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy altal szervezett hit- és erkdlcsok-
tatasban vegyen részt.

5. Joga a tanuldnak, hogy személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének sza-
bad kibontakoztatasahoz vald jogat, dnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat,
csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszte-
letben tartsa.

E jogdnak gyakorldsa azonban nem korldtozhat mdasokat ugyanezen jogaik érvé-
nyesitésében, tovdabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mlivel6déshez vald
jog érvényesitéséhez szikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

6. A tanuldt megilleti az a jog, hogy allapotanak, személyes adottsaganak megfele-
16 megkllonboztetett ellatasban — kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu
elldtasban — részesliljon, és életkoratol fliggetlenil a pedagdgiai szakszolgdlat in-
tézményéhez forduljon segitségért.



A sajatos nevelési igény( és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiiz-
dé6 tanuldknak joga, hogy kiilonleges banasmadd keretében allapotanak megfelel6
pedagogiai ellatasban részesiljon attol kezd6déen, hogy igényjogosultsagat meg-
allapitottak. A kulonleges banasmddnak megfelel6 ellatast a szakért6i bizottsag
szakértGi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A fejleszt6 foglalkozasokat szakirdnyu végzettségli pedagogus latja el. A foglalko-
zasokat az intézmény szervezi meg.

A tanuld kotelessége a fejleszté foglalkozdsokon részt venni. A foglalkozdsokrol
vald hidnyzast a napléban rogziteni kell, és a hidnyzasokat a tanuldnak igazolnia
kell.

Az iskoldban gyermekvédelmi feleldst, iskolapszicholdgust, fejleszt6 foglalkozast is
biztositunk a kiilonleges banasmaddot igényl6 tanuldk részére.

7. A tanuldnak joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

8. A tanuld joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzeté-
t6l fuggben, kilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére térités-
mentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatdsban részesiiljon, tovabb3,
hogy részben vagy egészben mentesiljon a torvényekben meghatarozott, a tanu-
l6kat terhel6 koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotele-
zettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben vald fizetésre.

A szocialis 6sztondijat, reggelit, nem alanyi jogon jaré ingyen tankonyvet, ha a
fenntartd anyagilag finanszirozza, az osztalyfénoknek leadott kérvénnyel lehet
jelezni. Az elosztas az osztalyfénok és a gyermekvédelmi felel6s dontése alapjan
torténik.

9. A tanuld személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani.
Védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A tanulé
nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, meg-
aldzo blintetésnek vagy banasmaodnak.

10. A tanuld joga, hogy kollégiumi ellatasban részesiiljon.

11. Joga, hogy valasszon a pedagdgiai program keretei kdzott a valaszthatd tan-
targyak, foglalkozasok, tovabba pedagdgusok koziil.



12. Joga van ahhoz, hogy igénybe vegye az iskolaban és kollégiumban rendelke-
zésre allo eszkozoket, az iskola és kollégium létesitményeit és az iskolai, kollégiu-
mi konyvtari szolgaltatast.

13. Megilleti az a jog, hogy rendszeres egészséglgyi felligyeletben és ellatasban
részesuljon.

14. Joga, hogy hozzdjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tajé-
koztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

15. Joga van ahhoz, hogy részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményez-
ze azok létrehozasat, tagja legyen iskolai, mlvel6dési, mlvészeti, ismeretterjesz-
t6, sport- és mas koroknek.

16. A tanulét megilleti az a jog, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval
szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, az 6t nevel6 és oktatd peda-
gogus munkajardl, tajékoztatdst kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdé-
sekrél. Valamint e kérben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola
vezetbihez, pedagodgusaihoz, a szul6i szervezethez, a didkdonkormanyzathoz, és
arra legkés6bb a megkeresést6l szamitott tizenot napon belll — a sziil6i szervezet-
tél a tizenotodik napot kovet6 elsé tlésen — érdemi valaszt kapjon.

17. Joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi 6nazo-
nossagat tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak
gyakorlasa nem (tkozik jogszabdalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem kor-
latozza a tarsai tanuldshoz vald jogdnak gyakorlasat.

18. A tanuld jogszabdlyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt
|étesithet.

19. Jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatdrozottak szerint — eljarast
indithat, tovabba igénybe veheti a nyilvdnossagot.

20. Személyesen vagy képvisel6i utjan — a jogszabalyban meghatarozottak szerint
— részt vehet az érdekeit érint6 dontések meghozataldban.
21. Kérheti a foglalkozdsokon valé részvétel aldli felmentését.

22. Kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabi-
zottsag el6tt adhat szamot tudasarol.



23. Joga, hogy kérje atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe.

24. Joga van, hogy valasztd és valaszthatd legyen a didkképviseletbe. A diakon-
kormanyzathoz fordulhat érdekképviseletért, tovabba e torvényben meghataro-
zottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

25. Joga van, hogy kérelmére, indokolt esetben szocialis 6sztondijban, szocidlis
tdmogatasban részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli tamogatdsra a fedezet a
koltségvetésben rendelkezésre all.



Il. Hianyzasok, késések és igazolasuk modjai, az igazolatlan hianyzas kovetkez-
ményei

1. A foglalkozasrol hianyzo tanulo nevét a foglalkozas vezetdje a digitdlis nap-
l6ba bejegyzi.

2. A hidnyzésrdl, annak okardl a sziil6é (vagy a nagykoru tanuld) - telefonon,
emailben - tajékoztatja az osztalyf6nokot.

3. Atdvolmaradas, illetve a késés okat a tanuld koteles igazolni, legkés6bb az
iskolaba vald visszatérését kovetd osztalyfénoki oran az osztalyfénoknek
vagy helyettesének leadott irattal.

Ha a tanuld a foglalkozasokrél valé tavolmaraddasat vagy késését a sajat hi-
bajabdl hitelt érdemléen nem igazolja, mulasztott drdi igazolatlanok.

4. A foglalkozasrdl valé tavolmaradas igazolasa torténhet:
a/ El6zetes engedély megszerzésével:

El6zetes engedélyt a kovetkezd személyek jogosultak adni

- tanérardl az illetékes szaktanar vagy helyettesitéje,

- tanéran kivili foglalkozasrdl a foglalkozdas vezetGje vagy helyettesitdje,

- rendkivili esetben, a sziil6 vagy a gondvisel6 személyesen vagy telefonos
egyeztetés alapjan, maximum harom tanitasi napra az osztalyfénoktél vagy he-
lyettesétdl kérhet engedélyt a tdvolmaraddsra; hosszabb id6re, de legfeljebb 10
napra az igazgatotoél vagy helyettesétdl;

- végzG6s évfolyam tanuldi osztalyfénokkel tortént egyeztetés utan, két alka-
lommal igazoltan vehetnek részt valamelyik fels6oktatasi intézmény nyilt napjan;

- osztalyfénokkel vald egyeztetés alapjan a megyei vagy orszagos tanulma-
nyi versenyen részt vevé tanuldk a verseny napjan, dontékbe, fels6bb szintd for-
duldra vald bejutas esetén a versenyt megel6z6 napon és a verseny napjan igazol-
tan vannak tavol;

- osztalyfénokkel valo egyeztetés alapjan a kozépfoku irdsbeli és szdbeli
nyelvvizsgan és el6rehozott érettségin részt vevd tanuldk a vizsga napjan és azt
b/ Orvosi igazolassal:

- amely igazolja a szakrendelésen valé megjelenést, ez maximum egy nap-

ra szélhat, a megjelenés és kezelés id6pontjainak megjelolésével.

- amely igazolja a betegség miatti hianyzas id6tartamat (haziorvosi, szak-

orvosi, kérhazi igazolas).
¢/ Hatdsagi igazolassal.



d/ Egyéb hivatalos igazolassal.
e/ Sziil6i, gondviselGi igazolassal:
- amely egy tanévben a 4 napot nem haladhatja meg;
- azl. félévben és a Il. félévben is maximum 2 alkalmat jelenthet.

5. Az igazolasok hitelességét az osztalyfénok vagy helyettese ellenérzi, és az
ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat folyamatosan vezeti. Szabalytalansag
esetén az osztalyfénok az iskola igazgatojanal felllvizsgalati eljaras megin-
ditasat kezdeményezheti.

Az orvosi és egyéb igazolasokat az adott félévben kell meg6rizni.

6. Ha a tanuld a tandrai foglalkozds kezdetére nem érkezik meg, azaz elkésik,
azt igazolnia kell. A késések az elektronikus napldban igazolt és igazolatlan
tulajdonsaggal rendelkezhetnek. A hianyzasokhoz hasonldan a késések is a
beiraskor alapvetéen igazolatlanok, amelyeket az osztalyfénok tud igazolni
megfelel6 dokumentum alapjan. A késések tantargyanként 6sszegzédnek, s
igy automatikusan hozzaaddédnak az adott tantargy igazolt és igazolatlan hi-
anyzasaihoz.

Az els6 harom késés osztalyfonoki fegyelmezd6 intézkedést, a tovabbiak
igazgatoi fegyelmez6 intézkedést vonnak maguk utan.

7. Az iskoldaban az adott napon megjelend, de a kotelez6 tandrai, illetve va-
lasztott foglalkozasokrdl elozetes engedély nélkiil tavolmaradé tanulo hi-
anyzasa igazolatlan éranak (6raknak) mindsul, akkor is, ha a tandrat nem
szakszerlen helyettesitik.

8. Ertesités igazolatlan mulasztas esetén
a/ Ha a tankoteles tanuldnak igazolatlan mulasztdsa van, err6l az osztalyfé6nok
(vagy helyettese) irdsban koteles tajékoztatni a sziil6ket, illetve a gondvisel6t
minden alkalommal.
A nem tankoteles tanulé igazolatlan dérdinak szamardl is az osztalyfénok folyama-
tosan tdjékoztatja a szlil6ket, nagykoru esetén a tanulét.

b/ Az iskola koteles a sziil6t és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiu-
mot is értesiteni

- a tankoteles tanulo6 elsé alkalommal térténd igazolatlan mulasztasakor (a digi-
talis naplé adatai révén),
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- otodik igazolatlan 6ra utan: a sziil6t iktatott postai levélben,

- ha a nem tankoteles kiskoru tanulé igazolatlan mulasztdsa a tiz érat eléri; (is-
mételten, ha a hisz drat is eléri. A harmincadik igazolatlan dra utan megsziinik a
tanuléi jogviszonya.)

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatla-
nul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozrem(ikodését igénybe véve
megkeresi a tanuld szil6jét.

ttttt

¢/ Ha a tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat
vagy egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja értesiti:

- atanulod tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a terileti
gyermekvédelmi szakszolgdlatot, tankoteles tanuld esetén - gyermek-
védelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével - a gyermekjoléti

szolgdlatot.

d/ Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a har-

lllll

- az altalanos szabalysértési hatosagot (a gyermekvédelmi szakellatas-
ban nevelked6 tanulé kivételével)

- _ismételten tajékoztatja a gyermekijdléti szolgalatot, (amely kdzremd-
kodik a tanuld sziil6jének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelked6 tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szak-
szolgalatot).

e/ Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven

lllll

tanulé tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.
(20/2012. EMMI rendelet 51. §)

9. A mulasztasok kévetkezményei

Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi évben nem volt értékelheté elegend6 sza-
mu érdemjeggyel, mert
- egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen eléri a

s 7 o 7
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- mulasztasa egy adott tantargybdl a tanitasi drak 30 %-at meghaladja;

- palyaorientdcid, gyakorlati oktatas, szakmai alapozé elméleti és gyakorlati ok-
tatas, valamint elméleti és gyakorlati szakmacsoportos alapozé oktatds tanitdsi
orainak 20 %-at elérte a hianyzasa; akkor a tanitasi év végén nem mindsithe-
to, kivéve, ha a nevel6testilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindgsithetd, tanulmanyait év-
folyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanuld mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a megha-
tdrozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,
félévkor osztalyozévizsgat kell tennie.

A nevelGtestlilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az
iskola eleget tett értesitési kotelezettségének.

A tankoteles tanulo kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy

7y 7 o 7

ve, hogy az iskola a tanuldt, kiskoru tanuld esetén a szil6t legalabb két alkalom-
mal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. A tanuléi
jogviszony megsz(inésérdl az iskola irdsban értesiti a tanuldt, 6nallé jovedelemmel
nem rendelkez6 és a szilil6vel k6zos haztartasban él6 nagykoru tanuld esetén a
szUl6t is, kiskoru tanuld esetén a szulot.

(20/2012. EMMI rendelet 50. §)

10. Az igazolatlan 6rak magatartas jegyre valé hatasa

Az a tanuld kaphat csak példas magatartas mindGsitést félévkor és az év végén,
akinek az adott tanév soran nincs igazolatlan draja.

A jo mindsités alapfeltétele, hogy a tanulé igazolatlan 6rdinak a szdma ne legyen
tobb, mint harom éra (1-3).

A valtozé mindsités alapfeltétele, hogy a tanuld igazolatlan érainak szdma ne le-
gyen tobb, mint kilenc 6ra (4-9).

Ett6l eltérni csak a nevelGtestiilet egyetértésével lehet.

Ha a tanulénal az igazolatlan drak mind az elsé félévre vonatkoznak, év végi jegye
lehet eggyel jobb.
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Igazolatlan Magatartas
hianyzas mindsitése
0 dra példas
legfeljebb 3 6ra jo
legfeljebb 9 6ra valtozo
10 6ratol rossz

IV. Téritési dij szabalyozasa

1. A fenntarté meghatdrozza a téritési dij fizetésének mértékét, és a mentes-
ség feltételeit. (229/2012. Korm. rendelet 33-37. §-ai alapjan)

2. Az iskola hatarozatot hoz a téritési dij mértékérél, melyben tajékoztat an-
nak megfizetési Utemezésérdl és a hatdlyban |év6 jogszabalyok alapjan a
felmentési lehet&ségekrdl.

3. A hatarozatot atnydjtja az érintett tanuldnak.

4. A tanuld koteles a felkindlt lehet6ségeken belll kérvényt benyujtani a téri-
tési dij mérséklésérdl, illetve elengedésérél megadott hataridén belil, a

szlikséges nyomtatvanyok csatoldsaval.

5. Elbiralas utan a tanuld ismét hatarozatot kap.
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V. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak
rendje és formai

1. Atanulé joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaci-
O0khoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz szikséges eljarasokroél. Joga to-
vabba, hogy felvilagositast, segitséget és tdjékoztatast kérjen az iskola fel-
nétt dolgozoitdl.

2. Az iskola mikodésével kapcsolatos alapdokumentumok az iskolai kényvtar-
ban megtaldlhatdk, a konyvtar helyiségében lehet6ség van ezek tanulma-
nyozasara.

3. A tanulé az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvanithat az iskolam(ikodésérél, az 6t nevelS és oktaté pedagdgus mun-
kajardl tovabba tajékoztatast kaphat személyét és tanulmanyait érinté kér-
désekrél.

4. Joga, hogy javaslatot tegyen és kérdést intézzen az iskola vezetGihez, peda-
gogusaihoz, a szll6i szervezethez, az iskolai didkonkormanyzathoz, s arra ti-
zenot napon bellil érdemi valaszt kapjon.

Ez a jog azt jelenti, hogy a tanuld az iskolaban elmondhatja véleményét, de
olyan tartalommal és formaban, amely nem sérti masok emberi méltdsa-

gat, hiszen az emberi méltdsaghoz is ugyanugy joga van mindenkinek, mint

a véleménynyilvanitashoz.

5. A véleménynyilvanitasi jog nem azt jelenti, hogy a tanuld a tandra kézben
feldllhat és kifejtheti véleményét akar a tantargyrdl, akar didktarsairdl, akar
a pedagodgusrol vagy az iskola dolgozdirdl. Ez sérti a tobbi didk és masok jo-
gainak érvényesiilését, igy kilondsen a tobbi diak tanulasahoz vald jogat.

6. A tanuldk véleménynyilvanitasanak szervezett formai:

a/ osztalyfénoki ora

b/ diakkozgyiilés:

Minden tanévben egy alkalommal barki elmondhatja a véleményét vagy kérdést
tehet fel szoban vagy irasban az iskola vezetésének és tandrainak barmely iskolai
témaban. A kérdésekre, amennyiben a rendelkezésre allé informacidk ezt lehetd-
vé teszik, a helyszinen kap valaszt a kérdez6, egyéb esetekben 15 napon beliil
irdsban.
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A didkkozgydlés helyét és id6pontjat az iskola éves munkaterve is tartalmazza, de
legaldbb egy héttel el6re a falitjsagokon és az iskola honlapjan meg kell hirdetni.

c/ didk-6nkormanyzati képvisel6k tanacskozasa

d/ tantestlleti értekezlet, megbeszélés: a tanuldk vagy a tanuldk kozossége altal
megvalasztott kiildottek az iskolavezetéssel el6re egyeztetett mddon és témadban
mondhatjak el véleményuket, kérésiket, informacidjukat.

Az értekezleten addig lehetnek jelen, amig az altaluk képviselt téma van napiren-
den.

7. A tanuldk egyéni véleménynyilvanitasainak lehetdségei:

a/ Széban: a szaktanarokkal és az osztalyfénokkel egyeztetett id6pontban
b/irasban: az iskola igazgatéjanak vagy helyettesének kell személyesen atadni.

A névtelen irasbeli véleménynyilvanitasokkal az iskola vezetése nem foglalkozik.

A fentieken kivil az iskolavezetés kozérdek( és egyéni problémdak megbeszélésére
személyes egyeztetés alapjan biztosit lehet6séget a napi munkaidén beldl.

A tanuldk és az iskola egész kozosségének tajékoztatasat szolgdljak az iskolai fali-
Ujsagok és az iskolaradio, iskolank honlapja, valamint az elektronikus falidjsag.

a/ Az iskolai faliujsagokon belsé tajékoztatasi formaként a Diakénkormanyzat
plakatjai, a szaktanarok és osztalyfénokok hirdetései, valamint az iskolavezetés
altal engedélyezett kilsé hirdetések helyezhet6k el. Az engedélyezést az iskola
bélyegzbje tanusitja, ennek hianyaban a hirdetmények eltavolithatok.

b/ Az iskolaradiot a Didkonkormanyzat feltgyeli, kilén szabalyzat alapjan m(iko-
dik, az ott elhangzd tartalmak, azok torvényeknek és erkolcsi szabdlyoknak vald
megfelelése a DOK felligyelete ald tartoznak.

c/ Az iskolai honlap informaciot ad iskolai programokrél, dokumentumokral.
Amennyiben az osztalyok sajat honlapot szerkesztenek, elvarjuk télik, hogy annak
tartalma és formaja feleljen meg intézményiink szellemiségének.
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d/ A folyosdn elhelyezett elektronikus faliajsag az aktualis eseményekrél, ered-
ményekrdl tajékoztatja a didkokat. Ennek mikodtetéséért az oktatastechnikus a
felelGs.

8. A diakkorok és a diakonkormanyzat

a/ Az iskola tanuldi a nevelés-oktatassal dsszefliggd kozos tevékenységik meg-
szervezésére, a demokrdciara, kozéleti felel6sségre nevelés érdekében didkkoro-
ket hozhatnak Iétre, amelyek |étrejottét és mikodését a nevelbtestliilet segiti.
b/ A didkkorok jogosultak képviseltetni magukat a didkonkormanyzatban.
c/ A tanulok, diakkorok a tanuldk érdekeinek képviseletére diakénkormanyzatot
hozhatnak létre. d/ A didkdnkormanyzat munkajat pedagdgus segiti.
e/ A didkbnkormanyzat elfogadas elStt véleményezi

- az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseit;

- a tanuldi szocialis juttatasok elosztasi elveit;

- az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhaszndlasat;

- a hazirendet.
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VI. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Az iskola nevel6testiilete dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanulét, aki
- tanulmanyi munkajat kiemelked6en végzi;
- példamutato kozosségi magatartast tanusit, a kozosségi életben tartdsan
jo szervezd és iranyitd tevékenységet végez;
- hozzajarul az iskola jo hirnevének meg6rzéséhez és noveléséhez;
- versenyeken, pdlyazatokon eredményesen vesz részt;
- kimagaslé sporteredményt ér el.

Jutalmazasi formak
1. Ev kozben:
- szaktanari dicséret
- osztalyfénoki dicséret
- igazgatdi dicséret

Az intézkedések megtételére a fentiekben felsorolt személyek sajat hataskorik-
ben jogosultak eljarni. A dicséretek az elektronikus napldban kertilnek rogzitésre.
Formaja lehet: Iskolai elektronikus dicséségfalon, illetve dicsérd faliujsagon vald
elismerés.

2. Evvégén:

- bizonyitvanyba irt szaktanari dicséret

- bizonyitvanyba irt nevel6testiileti dicséret

- oklevél

- jutalomkonyv

- nyilvdnos igazgatdi dicséret és pénzjutalom

iskolai emlékérem és pénzjutalom

A pénzjutalom flgg az iskola alapitvanyainak gazdasagi helyzetétdl.

Az év végi jutalmazasok rendje:
a/ javaslattételi joga van:
- szaktanaroknak
- osztalyfénoknek
- a diakonkormanyzatnak
- az intézmény vezetbinek
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A javaslatokat legkés6bb az osztdlyozd konferencidig kell megtenni az igazgatdhe-
lyettesnek irdsban.

b/ A javaslatok alapjan az intézmény nevelGtestiilete dont, legkés6bb az osztalyo-
zokonferencian.

c/ A nevelGtestulet dontésérél az iskola igazgatdja a tanévzard linnepélyen ad
nyilvanos tajékoztatast.
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VII. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

1. Az iskola nevel6testiilete fegyelmezd, ill. fegyelmi intézkedésben részesitheti
azt a tanuldt, aki

- tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését elmulasztja;

- fegyelmezetlen magatartdst tanusit;

- a hazirendben foglaltakat nem tartja be;

- masok alapvet6 személyiségi jogait nem tartja tiszteletben;
- az iskola jo hirnevét barmi médon megsérti.

2. Altalanosan elfogadott emberi normak megsértése esetén

a/ A fegyelmezés fokozatai és formai:

figyelmeztetés négyszemkozt, majd kozosség el6tt
szaktanari figyelmeztetés

osztalyfénoki figyelmeztetés

osztalyfénoki intés

osztalyfénoki megrovas

igazgatoi figyelmeztetés

igazgatoi intés

b/ A fegyelmi intézkedés

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alap-
jan, irdsbeli hatdrozattal fegyelmi blntetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras
meginditasa és lefolytatasa kotelez6, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru tanuld
esetén e jogot a szul6 gyakorolja.

(2011. évi CXC. Térvény,588(1)-(6))

3. A fegyelmi biintetés fokozatai és formai:

- megrovas

- szigoru megrovas

- meghatdrozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvondsa

- athelyezés masik osztdlyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba (akkor alkal-
mazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanuld atvételérdl a masik iskola igazga-
téjaval megdllapodott)

- eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatasatdl (tankoteles tanuléval
szemben csak rendkivili vagy ismétl6dé fegyelmi vétség esetén alkalmazha-
to)
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- kizaras az iskolabdl (tankoteles tanuléval szemben csak rendkivili vagy is-
métlédé fegyelmi vétség esetén alkalmazhato)

A fegyelmi blintetést a nevel6testilet hozza. Az iskolai, kollégiumi diakénkor-
manyzat véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

A fegyelmi eljards meginditasardl — az indok megjellésével — a tanuldt és a kisko-

ra tanuld szilgjét értesiteni kell.

A fegyelmi eljaras soran a tanuldt meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allas-
pontjat, védekezését el6adja. Ha a meghallgataskor a tanuld vitatja a terhére rott
kotelességszegést, vagy a tényallas tisztdzasa egyébként indokolja, targyalast kell
tartani. A targyalasra a tanulét és a kiskoru tanuld sziil6jét meg kell hivni.

A fegyelmi eljaras lefolytatasanak részletes szabalyait az intézményi SZMSZ tar-

talmazza.

Iskoldnkban — példakat megemlitve — a kovetkez6 magatartdsi, megnyilatkozasi
formak azok, amelyeknek FEGYELMEZESI vagy FEGYELMI kdvetkezményei vannak:

FEGYELMEZESI FEGYELMI
rendszeres késések a foglalkozasokrol lopas
verekedés

igazolatlan mulasztdsok, a tandrardl
valé tavolmaradas igazolasanak
elmulasztasa

a masok szemelyiségi jogait seértG vagy a
munkavégzést zavaro viselkedés

kabitoszerezés, kabitdszer terjesztése,
iskoldba vald behozatala

a tragar beszéd

|6fegyver viselése az iskolaban, vagy
iskolai
rendezvényeken

a tanulé tanulmanyi munkajahoz sziik-
séges
felszerelések otthonhagyasa

mérgez6 anyagok iskolaba valé behoza-
tala,
ezzel kapcsolatos barmilyen visszaélés
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az iskolai munkarend megsértése

szandékos karokozas az iskola felszere-
léseiben, eszkdzeiben

szandékosan okozott kisebb rongalasok,
karok

masik ember testi épségének, és
egészségének szandékos veszélyezteté-
se

az iskolai dohanyzas tilalmanak meg-
szegése

szeszesital behozatala az iskolaba, isko-
lai
rendezvényre (fogyasztasa)

a konyvtarbdl kikolcsonzott konyvtari
egységek felszolitas utani késedelmes
visszahozatala

a tanuldval kapcsolatos alapvet6 okira-
tok

(bizonyitvany; ellen6rz6; iskola altal ki-
adott

igazoldsok; orvosi igazolas stb.) hamisi-
tasa

meghatdrozott alkalmakkor az iskolai
egyenruha viselésének elmulasztasa
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VIIl. Tantargyvalasztas, vendégtanuldi jogviszony

1. Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-éig elkésziti és a fenntartd jovaha-

gyasat kovetben kozzéteszi a tdjékoztatdt azokrdl a tantargyakrdl, ame-
lyekbél a tanuldk valaszthatnak és tajékoztatdst ad tovabbd az érettségi
vizsgara torténd felkészités szintjérdl is.
A tajékoztatdnak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat el6relathatéan melyik
pedagogus fogja oktatni. A tdjékoztatd elfogadasa el6tt be kell szerezni az
iskolaszék, ennek hidnyaban a szll6i szervezet és az iskolai didkonkormany-
zat véleményét.

2. A tanuld majus 20-aig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint megva-
lasztasdval kapcsolatos dontését. Ha a tanuld iskolavaltas miatt nem tud él-
ni a valasztasi jogaval, kérelmének elbirdlasa el6tt egyezteti elképzeléseit a
kozépiskola igazgatdjaval vagy az igazgatd altal kijelolt pedagdgussal.

3. A tanulé a tanév soran egy alkalommal az igazgatd engedélyével médosit-
hatja valasztasat.

4. A vendégtanuloi jogviszony létesitése

a/ A tanuld, kiskoru tanuld esetén a szilG irasbeli kérelmére az intézmény vezetd-
je engedélyezheti, hogy a tanulé az iskoldban oktatottaktdl eltérd irdnyd ismere-

7y s e 7

kozason vegyen részt.

b/ A tanuldi jogviszonnyal rendelkez6 tanuld a vendégtanuldi jogviszonya létesité-
sének engedélyezésére a vele jogviszonyban 3all6 iskola igazgatdjanak nyujtja be
irdsbeli kérelmét.

Az iskola igazgatdja a kérelemben foglaltak alapjan, a kérelem atvételétél szami-
tott tizenot napon belll beszerzi a dontéshez a tanuléval vendégtanuldi jogvi-
szonyt létesitd iskola javaslatat.

¢/ A tanuldval jogviszonyban allo iskola igazgatdja a benyujtott kérelemrdl meg-
hozott dontésérdl értesiti a tanuldt, kiskord tanuld esetén a sziil6t, valamint a ta-
nuldval vendégtanuldi jogviszonyt |étesits iskola vezetdjét.

d/ A vendégtanulo teljesitményének értékelését a fogadd iskola végzi, és irasban
értesiti a tanuldval jogviszonyban 3ll6 iskolat.
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IX. A karokozas és kovetkezményei

Minden tanulé kotelessége, hogy lgyeljen a tantermek, géptermek, tornaszobak,
taniroda, konyvtar és a folyosdk rendjére, tisztasagara, esztétikus berendezésére,
a berendezések allaganak megdvasara, az eszk6zok rendeltetésszerl hasznalatara
és megovasara.

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefliggésben a neve-
|ési-oktatdsi intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének mégis jogelle-
nesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell helytdllnia. (2011. évi CXC. Térvény,
59¢)

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke a kotelez6 legkisebb munkabér
— a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megadllapitott — egyhavi 6sz-
szegének Otven szazalékat nem haladhatja meg.

Szandékos karokozas esetén a kartérités mértéke a kotelez6 legkisebb munkabér
— a kdrokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6t havi 6sz-
szegét nem haladhatja meg.
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X. A tanulok értékelése, a vizsgak rendje

1. Adiakok tudasukrdl széban és irasban adnak szamot.

2. Tanév kozben teljesitményiikre érdemjegyet kapnak, melyrél a tanulénak
minden esetben tajékoztatast kell kapnia.

3. Az érdemjegy megallapitasa nem lehet fegyelmezési eszkoz.

4. Ha a tanuldé valamely targy ordjardl (6rairdl) betegség miatt vagy egyéb ok-
bdl hianyzik, a hidnyzdsa alatt tanult anyagot podtolnia kell. Amennyiben
hosszantartd mulasztasanak potlasat nem tudja elvégezni a kdvetkez6 tan-
Orara, a szaktanaratodl halasztast kérhet.

5. Az irasbeli témazaro dolgozatok id6pontjat és témajat legaldbb egy héttel
korabban a didkok tudomasara kell hozni. A témazard dolgozatok a tanuldk
tudasanak értékelésében sulyozottan szamitanak.

6. Egy nap legfeljebb két témazard dolgozatot lehet iratni.

7. A témazaré dolgozatokat és irasbeli feleleteket 15 munkanap alatt ki kell ja-
vitani, és az érintett didk tudomasara kell hozni.

8. Az értékelés maodjardl a tanuldkat tdjékoztatni kell.

9. A tanuld teljesitményét félévkor és a tanév végén osztalyzatokkal mindsitik
a szaktanarok.

A tanuld osztdlyzatait

- évkozi teljesitménye és érdemjegyei;

- az osztalyozdvizsgan, a kiilonbozeti vizsgan, valamint a pétlo és javito-
vizsgan nyujtott teljesitménye;

- fliggetlen vizsgabizottsag el6tt letett vizsga alapjan kell megallapitani.

10. Osztalyozdvizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztaly-
zat megallapitdsahoz, ha
- felmentették a tandrai foglalkozasokon vald részvétel alél, magantanulé-
ként teljesiti tankotelezettségét;
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének
egy tanévben vagy az elGirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget;
- hidnyzdsai miatt a nevel6testilet dontése alapjan osztalyozdvizsgat tehet;
- a tanuld a félévi, év végi osztalyzatdnak megallapitasa érdekében fligget-
len vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.

A/ Osztalyozévizsga
a/ Evente 2 vizsgaid&szakban tehetd: aprilisban és szeptemberben.
Az igazgat6 ettdl eltér6 id6pontot is kijelolhet.
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b/ A vizsga varhatd id6pontjait az igazgatd jeldli ki.
A vizsga pontos napjarol a vizsgazo, illet6leg a sziil6 minimum a vizsga el6tt két
héttel értesitést kap.

c/ Egy vizsgaidGszakban legfeljebb 2 évfolyam tananyagabdl tehet6 osztalyozo-
vizsga.

Harom évfolyam anyagdbdl csak rendkiviil indokolt esetben; igazgatdi engedéllyel
lehet vizsgazni.

d/ Az osztalyozdvizsga letételét az igazgatd engedélyezi.

e/ Az osztalyozovizsgara vald jelentkezés kérelmét az aprilisi vizsgaidGszakra
februar 1-jéig; a szeptemberi id6szakra pedig majus 1-jéig kell beadni az iskola
igazgatojanak cimezve.

f/ Az osztalyozévizsga kovetelményeit az iskola nevelGtestiilete hatarozza meg.
A vizsga részletes kovetelményeirdl a tanuld minimum a vizsga el6tt 6 héttel irds-
beli tajékoztatast kap a szaktanartol.

g/ Ha a tanuld osztalyozdvizsgaval teljesitette a kovetelményeket, a vizsga utan
nyilatkoznia kell:

- nem kivanja tovabb tanulni az adott targyat;

- idegen nyelv esetén az érarend fliggvényében mas nyelvet kivan tanulni.
Ha a tanuld a tantargyat tovabbra is tanulni szeretné, vagy mas tantargyat kivan
tanulni, ugy ezek szamara a pedagodgiai program szerint valasztott tantargynak
minGsilnek, s a tandrdra jaras és a kovetelmények teljesitése kotelez6. Ha a tanu-
|6 a tantdrgyat nem kivanja tovabb tanulni, az igy keletkezé ,lyukas érakon” jog-
szer( tartdzkodasi helye a konyvtar, illetve a folyosd. Az iskola éplletét lyukas
oran elhagyni nem lehet.

B/ Klilonbozeti vizsga
Kilonbozeti vizsgat a tanuld abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulma-
nyait folytatni kivanja. (A mas iskolabdl - 10., 11., 12., évfolyamra - hozzank ér-
kezé tanuldk azokbdl a tantargyakbdl tesznek kotelez6en kiilonbozeti vizsgat,
amelye(ke)t el6z6 intézménylkben nem tanultak, nincs év végi osztalyzatuk.)

C/ P6tl6 vizsga
Potld vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgardl neki fel nem réhatd okbdl elkésik,
tavol marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a va-
laszadast befejezné.
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D/ Javitdvizsga
Javitdvizsgat tehet a vizsgdzd, ha
- a tanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott;
- az osztalyozdvizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felréhatd okbdl elké-
sik, tavol marad, vagy a vizsgaroél engedély nélkil eltavozik.

Osztalyozd- és kiilonbozeti vizsga esetén a vizsgat megel6z6 harom hénapon be-
lUl kell a vizsgaid6szakot kijeldlni.

A vizsgak id6épontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajé-
koztatni kell.

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségének a sziil6 kérelme alapjan magantanulé-
ként tesz eleget, felkészitésérdl a sziil6 gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel.

E/ Fliggetlen vizsgabizottsag el6tt tett vizsga

A tanuld — kiskoru tanuld esetén a szlil6je — a félév vagy a tanitdsi év utolsé napjat
megel6z6 harmincadik napig jelentheti be, ha osztdlyzatdnak megallapitasa célja-
bdl fliggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan szamot adni tudasaral.

A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybdl kivan vizsgat tenni.

Az iskola igazgatdja a bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a kormanyhivatal-
nak, amelyik az els6 félév, valamint a tanitasi év utolsd hetében szervezi meg a
vizsgat.

A fliggetlen vizsgabizottsag el6tt letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a kormanyhi-
vatal szervezi.

A bizonyitvany atvételét kovetd tizenot napon belil kérheti, hogy amennyiben
barmely tantargybdl javitdvizsgara utasitottdk, akkor azt fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt tehesse le.

A vizsgakra vonatkozo altalanos szabalyok

a/ A vizsgat legalabb haromtagu vizsgabizottsag el6tt kell letenni.

b/ A vizsgdk nem ismételhetdk.

c/ A vizsga reggel nyolc 6ra el6tt nem kezdhet6 el, és legfeljebb tizenhét oraig
tarthat.

d/ Egy vizsganapon egy vizsgazo legfeljebb harom irdsbeli vizsgat tehet.

e/ Egy vizsgazdnak egy napra legfeljebb harom tantargybdl szervezhetd szdbeli
vizsga.
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Xl. Az elektronikus naplo hasznalata, a sziilé6 hozzaférésének modja

Iskoldnkban elektronikus naplét haszndlunk, amely internet hozzaféréssel lehetd-
vé teszi a tanuldk, szil6k szdmara az osztdlyzatok, késések, hidnyzdsok azonnali
kovetését.

A digitalis napléhoz valé hozzaférés szabalyozasa:

1. Az elektronikus napléhoz a didkoknak és a szlil6knek is sajat hozzaférési le-
het6séglik van.

2. Diakok hozzaférése:

a/ Minden didk, amikor tanuldi jogviszonyba kerul az iskolaval, kap egy egyedi
tanuléi azonositét, amivel be tud Iépni az iskola belsé halézatdba és az elekt-
ronikus napldba is.

b/ A jelszo titkos, amit a didknak az elsé belépéskor mddositania kell. Ezt a jel-
sz6t a napldéba belépve barmikor mddosithatja.

3. Szul6k hozzaférése:

a/ A kilencedik évfolyamos tanuldk szllei az osztalyfénoktél az elsd szulGi érte-
kezleten kapnak egy szll6i tdjékoztatot, amin megtalaljak a digitdlis napld
hasznalatahoz szilikséges feltételeket, az elektronikus naplé internetes elérhe-
t6ségét.

b/ A sziil6k gyermekeik azonositdjaval és jelszavaval tudnak belépni a digitalis
napldéba, illetve be lehet allitani kiilon szul6i jelszot is.

¢/ Amennyiben a szulé nem tud hozzaférni a napldhoz, felveszi a kapcsolatot
az osztalyfénokkel.



27

XIl. A tantermek rendje, a hetesek kotelességei

1. Minden osztalynak van sajat osztdlyterme. Az osztdlyterem otthonossa
tétele az osztalykozosség feladata.

2. Az osztalytermek dekoraldsa, kilonb6z6 feliratok és képek, felhivasok,
cikkek, targyak elhelyezése csak az osztalyfénok engedélyével lehetséges.

3. Osztalyfénoki vagy iskolavezetdi engedély nélkil az osztalytermet atren-
dezni, az osztalyterembdl az iskola tulajdonat képezd targyat elvinni vagy
kivinni szigordan tilos.

4. Az osztdlytermekbe tornafelszerelést, tankonyveket, flizeteket és egyéb
taneszkozoket tarolni szigoruan tilos, a tanitds befejezése utan mindenki
koteles az osztalyterembdl, a foglalkozas helyérél azokat hazavinni.

5. Az osztalytermekben és a folyosén elhelyezett radidtorok bedllitdsan a
tanuldok nem valtoztathatnak.

6. Minden osztaly osztalyfénokének a megérkez6 szaktanarnak vagy a tit-
karsagon koteles jelenteni, ha sajat osztalytermében masok osztaly tanu-
|6i altal okozott rendetlenséget, rongdlast tapasztal.

7. A digitdlis tabldkat, a teremben Iévé szamitdgépet és klimdt tandri fel-
tigyelet, engedély nélkiil haszndlni tilos!

8. A géptermekben és a tanirodaban tartézkodni csak tanari feligyelet mel-
lett lehet. Minden tanulé koteles a gépeket rendeltetésszerlen haszndlni,
azokra vigyazni, a munkavédelmi elGirasokat betartani. A gépeket és a
taniroda rendjérél kulon szabalyzat intézkedik.

9. Tornatermi foglalkozast csak a tandr vagy edz6 jelenlétében lehet tartani.
Tanitasi szlinetben a tornaszobak, illetve a szabadtéri sportpalya csak en-
gedéllyel hasznalhaté. A tornaszobak, az 6lt6z6k, a mosddk, tornaszerek
hasznalati rendjét kilon szabalyzat tartalmazza.
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10.Az intézmény konyvtara — nyitvatartasi rendje szerint — kdnyvek kolcson-
zésére, olvasasara, gydjtémunkara, sziikség esetén tandrak megtartasara,
a bent |év6 szamitogépek haszndlatdra, valamint megbeszélések tartasara
hasznalhatd. A konyvtar mlkodési rendjét kilon szabalyzat tartalmazza.
11. A hetesek feladatai

a/ A hetesi beosztast az elektronikus napléban az osztalyfénok késziti el.

b/ A mindenkori hetesek feladata a tanterem szellztetése, a tabla letorlése, a
kréta és egyéb iréeszk6zok beszerzése, a tanuldk szdmbavétele.

c/ A hetesek gondoskodnak az osztaly rendjérdl a szaktanar megérkezéséig.

d/ Az 6ra elején tajékoztatjak a tanart az osztaly létszamardl, az esetleges hiany-
z0krol.

e/ Ha a becsdngetés utani 10 percben a szaktanar nem érkezik meg, akkor a hete-
sek ezt jelentik az igazgatéhelyettesnek, aki gondoskodik a helyettesitésrdl.

f/ A mindenkori hetesek feladata, hogy a tanitasi nap végén, a tanteremben zajlé
utolsé déra utdn gondoskodjanak a vilagitas lekapcsoldsardl és a tabla letorlésérdl.
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Xlll. Iskolai, tanuldéi munkarend

1. Aziskolai épiilet nyitva tartasa

Az iskola épllete tanitasi napokon reggel 6 6ratdl este 20 6raig van nyitva.
Munkaszlneti, illetve heti pihenénapon, tanitasi sziinetekben csak igazgatoi
engedéllyel a sziikséges ideig.

A bejaré tanuldk a tantermeket kizardlag tanulds céljara, a buszok, vonatok
indulasdig, a takaritas akaddalyozdsa nélkiil vehetik igénybe. A diakok az iskola
épuletén belll hangoskodassal, magno vagy radidhallgatdssal tarsaik tandrara
valé felkészilését, a tandrakat és egyéb iskolai foglalkozasokat nem zavarhat-
jak.

2. Aziskola épiiletének elhagyasa
a/ Az iskola tanuldinak a tanitasi idé alatt az iskola épliletében vagy az udvaron
kell tartézkodniuk.
b/ Az iskola épuletét tanitasi id6 alatt azok a tanuldk hagyhatjak el, akiknek a tan-
ordjuk a Korona utcai épuletben vagy a varos adott sportlétesitményében testne-
velési 6rdja van.
¢/ Rendkiviili esetben az osztalyf6nok vagy helyettese adhat engedélyt az iskola
épulletének tanitdsi id6ben torténd elhagyasara. Ebben az esetben a tanuld kilé-
pékartyat kap az osztalyfénoktél, amelyet a portan lead, és tdvozhat az iskolabdl.
d/ A tanulé a 2. (9.40-9.50) és 5. (12.25-12.35) dra utdni sziinetben sziiléi bele-
egyezd nyilatkozat birtokaban elhagyhatja az iskola épiiletét. A tanulonak ebben
az esetben is becsengetéskor a tanitdsi dran pontosan meg kell jelennie; amennyi-
ben 5 darab bdrmilyen késést dsszegydijt, eqy hétig nem élhet az iskolaelhagyds
jogaval (ennek ellenérzését az osztalyfénokok végzik).
Azok a tanuldk, akik sziil6i beleegyezd nyilatkozattal rendelkeznek, fényképes kar-
tydt kapnak, amely felmutatdsdval jogukban dll a kilépés. (A fényképes igazol-
vdnyhoz sziikséges képek és névsor elkészitéséhez az osztdly diagkénkormdnyzati
felel6sei nyujtnak segitséget.)
A tanulok kételessége a kilépés jogosultsdgdnak igazoldsa, amennyiben nem tesz
eleget, nem engedhetd ki az iskola tertiletérdl.
e/ A 13-14. évfolyamos tanuldkra a 2/a/b/c/d pontok nem vonatkoznak. Az iskola
épliletét sajat felelésségiikre elhagyhatjdk az orak kozotti sziinetekben fényképes
kilépd kartydjuk felmutatdsdval. A kilépés jogosultsdagdnak igazoldsa a tanuld ké-
telessége.

f/ A 9.-es tanulok uszodai testnevelési orakon vesznek részt. Az uszoddba valé elju-
tasig, illetve az iskoldba vald visszaérkezésig a sziil6 vdllalja a felel6sséget. (A
testneveld tandrok dltal kitéltetett nyilatkozat alapjan.)



3. Csengetésirend

becsengetés | kicsengetés | sziinet
0. 6ra 7.15 8.00
1. ora 8.00 8.45 10 perc
2. 0ra 8.55 9.40 10 perc
3. 0ra 9.50 10.35 10 perc
4. ora 10.45 11.30 10 perc
5. ora 11.40 12.25 10 perc
6. Ora 12.35 13.20 10 perc
7. 0ra 13.30 14.15 5 perc
8. 6ra 14.20 15.05
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a/ Egy tanitasi 6ra idGtartama 45 perc.

b/ A tanuldknak 10 perccel az érarendben elirt foglalkozas el6tt kell az iskolaba
megérkeznie.

c/ Becsongetéskor a tanteremben vagy a foglalkozds megtartasara szolgalo terem
el6tt kell tartdzkodni és varni a szaktanart.

d/ Az 6rara megérkez6 tanart a tanulok felallassal, illetve koszonéssel Gdvozlik.

e/ A tandran elvart magatartasi szabalyokat a szaktanarok hatarozzak meg. Ennek
megszegése szaktanari fegyelmez6 intézkedést vonhat maga utan.

f/ A tanuld mobiltelefon hasznalatdval nem zavarhatja a tanérat, ha ezt mégis
megteszi, akkor a szaktanar elveheti a késziiléket, amit 6ra végén visszaad.

Erettségi, szakmai irasbeli és szébeli vizsgakra tilos bevinni.

5. Asziinetek
a/ Az érakozi sziinetek a tanuldk pihenésére, étkezésére, a helyiségek szellGzteté-
sére, illetve a kozérdekl hirdetések megtételére szolgalnak.
b/ A sziinetek 10 percesek, kivéve a 7. 8. éra kézotti (5 perces).
¢/ A sziinetben a tanuldk a tantermekben, a folyosékon és a zdrt udvari részen tar-
tozkodhatnak. (Kivéve a 2. és 5. ora utdni sziinetben a Xlll/2/d bekezdés alapjan.)

6. Az iskolaba érkezés

a/ Kozlekedési eszkozokkel csak az iskola hatsé kapujan (Petdfi S. utca felél) lehet
bejonni. Taroldsuk csak az erre kijelolt helyeken megengedett. Az iskola udvaran
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tarolt kozlekedési eszkozokért, az azokban keletkezett karokért az iskola felelGs-
séget nem vallal.

b/ Az Oskola utcai f6bejaratnal a terel6korlathoz szigoruan tilos kerékpart zarni,
mert balesetveszélyes.

c/ Az iskoldba motorkerékparral érkezd tanuldk az udvaron a KRESZ szabalyait be-
tartva és fokozott figyelemmel jarjanak el.

7. Magatartasi szabalyok
a/ A tanuld kotelessége, hogy megjelenésében legyen apolt. Ruhazata legyen tisz-
ta, rendes, ne legyen kihivo!

b/ Az iskola egész terliletén, valamint az iskolai rendezvényeken tilos a dohanyzas,
a szeszesital és a kabitdszer behozatala, tarolasa, fogyasztasa! Ez a tilalom érvé-
nyes az iskolan kivili, de iskolai rendezvényekre is.

¢/ Dohdnyozni az iskola Oskola utcai bejaratatol 5 m-re lehet, a kijelélt (felfestett)
helyen. (Amennyiben a tanulé nem a kijel6lt helyen dohdnyzik az osztdlyfénék el-
veszi a kilépd kdrtydjat.)

d/ Az iskoldba nagyobb 6sszegli pénzt, bankkartyat vagy értéktargyat mindenki
az iskola titkarsagan a nagyobb 6sszegli pénzt vagy értéktargyat megdbrzés céljabal
le lehet adni.

e/ A tanuld osztalyfénokének koteles jelenteni, ha személyes targya elveszett. Ha
az osztalyfénoki intézkedés eredménytelen, ugy a megfelelé tdjékoztatas utan
igazgatodi vagy helyettesi intézkedésre keriil sor.

f/ Az elhagyott targyakat a megtalalod az iskola titkarsagan koteles leadni. Az iskola
titkdrsaga ezekrél a targyakrdl a hirdet6tablan tajékoztatja a tanulodifjusagot és
gondoskodik arrél, hogy jogos tulajdonosa visszakapja. Az elhagyott targyakat az
adott tanév végeéig megérizzik, ezt kovetéen megsemmisitésre kerlilnek.

g/ Az iskolaban masok testi épségét veszélyeztetd eszkdzoket (fegyvert, gazsprayt
stb.) behozni tilos.

g/ Gorkorcsolyazni, gordeszkazni az iskola épliletében tilos.
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XIV. Iskolai és iskolan kiviili innepségek és rendezvények

a/ Unnepségeinken, iskolai rendezvényeinken az iskolai egyenruhat kell viselni.

b/ A kozépiskolai tanulmanyok alatt letett vizsgakon a tanuldknak egyenruhaban
kell megjelenni.

¢/ Minden olyan iskolan kivili rendezvényen, ahol a tanuldk iskolankat képviselik
kotelez6 az egyenruha vagy a fehér (iskolai emblémas) p6lé viselése, valamint az
altalanosan elvart magatartasi szabalyok betartasa.

d/ Iskolai rendezvénynek mindsilnek a tanulmanyi, osztaly- és iskolai kirandula-
sok, valamint a taborok, ezért ezekre is hatalyos a hazirend.

e/ Iskolank tanulditdl elvarjuk, hogy barmilyen, iskolankon kivuli koz6sségi prog-
ramon vald részvétel esetén az altalanosan elvart emberi magatartas szabalyait
maradéktalanul betartsak és iskolank jé hirnevét erdsitsék.

XV. A tanuldi tankényvtamogatas és az iskolai tankényvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatdas megszervezésekor az alabbi jogszabalyokat kell figye-
lembe venni.

Jogforrasok:
- 2013. évi CCXXXII. torvény — a nemzeti kdznevelés tankdnyvellatas rendjérdl
- 17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet — az iskolai tankonyvellatas rendjérdl
A Ntt 4. (2. bekezdése) rendelkezik arrél, hogy a ,,tankonyvek orszdgos megrende-
|ése, beszerzése és az iskolahoz torténd eljuttatasanak megszervezése, a tankony-
vek vételdranak beszedése allami feladat, amelyet az allam, a Konyvtarellaté
Nonprofit Kft. atjan lat el.”
A tankonyvek megrendelése az Oktatdsi Hivatal altal fellgyelt, Konyvtarellatd
Nonprofit Kft. elektronikus rendszerén keresztil torténik.
Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtdsaért az iskola
igazgatdja a felel6s. Az intézmény igazgatdja a tankonyvfelel6si feladatokkal az
iskolai konyvtdrost és az iskola gyermek és ifjusagvédelmi felel6sét bizza meg. A
feladatellatasban vald kozrem(ikodés nevezettnek nem munkakori feladata. Dija-
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zasukat a tanuldlétszammal aranyosan — a fenntartén keresztil a Konyvtarellato-
val kotott mindenkori tankonyvellatasi szerz6dés hatarozza meg.

Az iskolai tankonyvfelelGs, felel6sok feladata:
- az iskolai tankonyvrendelés megszervezése (munkajaban kozrem(ikodnek a
munkakozosség-vezet6k, osztalyfénokok, szaktanarok)
- ingyenes tankonyvigénylések felmérése, az igazoldsok begylijtése
- Tanuldi rendelSlapok begydjtése, a rendelés rogzitése a KELLO elektronikus
rendszerében, a rendelés folyamatos felligyelete, ellen6rzése, a valtozasok
rogzitése
- A Konyvtarellato (ill. mas tankonyvkiaddk) altal kiszallitott tankonyvek atvé-
tele, tartés tankonyvek dllomanyba vétele, tankdnyvosztds lebonyolitasa
- Poétrendelés, reklamaciokezelés, évkozi rendelés
A tankonyvek kivalasztasara a helyi tanterv alapjan kerul sor. A szakmai munkakd-
z0sségek véleményének beszerzését kovetben a tankonyvfelel6s elkésziti az osz-
talyok, szakmacsoportok tankonyvlistajat. Az elkészitett lista alapjan a tanuldk és
a szul6k nyilatkoznak arrél, hogy mely tankonyvek beszerzését kivanjak az iskolai
tankonyvterjesztésben megrendelni. A tankdnyvrendelésnek biztositani kell, hogy
az iskolai konyvtarban is rendelkezésre alljanak a szlikséges konyvek.
Normativ tankényvtamogatas igénylése a 17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet 5. sz.
mellékletében szerepl6 igénylGlapon torténik az ,lgénylSlap tanuldi tankonyvta-
mogatashoz” elnevezés(i dokumentumon.
Fel kell hivni a sztl6k figyelmét arra, hogy a kozolt adatok valddisagaért, illetve az
igényjogosultsag megszlinésének bejelentéséért a szuld blintetdjogi felelGsséget
visel.
Az Ujonnan felvett tanuldk felvételi értesitésiikkel egyitt kapjak meg az igényl6la-
pot, s a kitoltott lapokat a tankdnyvlistajukkal egyiitt kell legkésébb a beiratkozas-
kor visszajuttatniuk az iskolaba és bemutatni a jogosultsagot igazolé dokumentu-
mot.
Az ingyenes tankonyvelldtasra jogosult tanuldok a munkaflizeteket sajat tulajdo-
nukba kapjak. A tobbi tankonyvet, Uj konyvek vasarlasaval, illetve az iskolai konyv-
tar tartds tankonyv allomanyabdl kdlcsonzéssel oldjuk meg. A tanuld az ingyenes
tankonyvet koteles rendeltetésszerlien hasznalni, a szandékos karokozasért karté-
ritéssel tartozik.
A normativ kedvezményre nem jogosult tanulék tamogatasa, az iskolai konyvtar
tartds tankonyv allomanyabdl valésulhat meg.



Az iskolai tankonyvrendelés dsszeallitasanak Gitemezése

hatarid6 tevékenység felel6s (kozrem(ikodok)
marcius 15. ingyenes tankonyvella- | gyermek- és ifjusagvé-
tas igénylésére vonatko- | delmi felelGs
z6 tajékoztatds, igényl6-
lapok eljuttatasa az érin-
tettekhez
marcius 25. ingyenes tankonyvre | gyermek- és ifjusagvé-
vonatkozé  igénylések | delmi felel6s
begyljtése, az igazola-
sok attekintése késbbbi
igazolas esetén a nyilat-
kozatok begylijtése
aprilis 10. a hivatalos tankonyv- | munkakozosségek, szak-

jegyzék megjelenésének
végsé hatarideje

a munkakozosségek ki-
valasztjak a tanulécso-
portok konyveit, leadjak
a tankonyvfelel6snek

tanarok

aprilis kdzepe

a tankonyvfelel6s 6ssze-
allitja a tanulécsoportok
tankonyvlistajat. Sokszo-
rositds utan atadja a di-
akoknak (didkértesitd).
A sziil6k jelezhetik, hogy
melyik tankdnyvet nem
kérik.

tankonyvfelelds, 0sz-
talyfénok

aprilis 20-25.

a beiskolazott tanuldk
értesitésiikkel egyidejd-
leg megkapjak a tamo-
gatdst igényl6 lapjukat,
tankonyvlistajukat, ame-
lyet legkés6bb a beirat-
kozaskor kell leadniuk.

tankonyvfelel8s, iskola-
titkar

aprilis 28-30

e a tanuldk adatai-
nak és rendelé-
siknek rogzitése a

tankodnyvfelel8s




KELLO felliletén

e a tanuldk fizetési
statuszanak rogzi-
tése

* a beiskolazott
Lfiktiv? tanuldk
rendelésének rog-
zitése

* rendelés lezarasa,
fenntartdi jovaha-
gyas

junius 15-30.

rendelésmodositasok
végs6 hatarideje, fenn-
tartéi jovahagyas

tankonyvfelelds

aug. 1-31. o kiszallitott tan- | tankonyvfelelds, segi-
konyvek atvétele | ték, konyvtaros
e tartds tankonyvek
konyvtari allo-
manyba vétele
e tankonyvosztas
(mozgd datum)
szept. 15. » potrendelés  le- | tankdnyvfelel8s, iskola-
adasanak hatar- | titkar
ideje, U] tanuldk
rogzitése, fenn-
tartéi jovahagyas
szept. 30. Hianyzo, normativ igazo- | gyermek- és ifjusagvé-

lasok leaddsa

delmi felel6s

Egyéb szabalyozas
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Iskoldnk az ingyenes tankonyvellatast az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett
Ujonnan vasarolt, illetve visszahozott (hasznalt) tankonyvek kodlcsonzésével bizto-

sitja a jogosultak szamara.

Ezek a tartds tankonyvek az iskola tulajdonat képezik, épségiliket meg kell dvni. Az
elveszett példanyokért kartéritést koteles fizetni a tanulo.
A tartds tankonyvek kdlcsonzési rendje:
A konyvtarbodl kolcsonzott tankonyvek addig allnak a tanulék rendelkezésére,
amig az adott targybdl a helyi tanterv alapjan felkészités folyik. Ha egy tanuld tan-
év kozben masik iskoldba megy, koteles az ingyenesen megkapott tankdnyvet

visszahozni.
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XVI. Ugyintézés az iskoldaban

A tanulék jogviszonyukkal kapcsolatos hivatalos ligyeiket az iskola titkarsagan in-
tézhetik. Minden munkanapon: 7.30 — 8.00 és 12.30-15.00 kozott.

XVIl. Az ebédeltetés rendje

a/ Iskolank tanuléinak lehet&sége van a Kiskunfélegyhazi Mez6gazdasagi és Elel-
miszeripari Szakképz6 Iskola és Kollégium ebédl&jében (Oskola u. 4.) menzat
igénybe venni.

b/ A menza dija: 361 Ft/nap (100 %); 180 Ft/nap (50 %)

c/ Ebédidé: 12.10-14.30 kozott.

XVIII. A folyoséi/tanuldi zarhaté szekrények haszndlati rendje

a/ A szekrények kiosztasara minden tanév szeptemberében kerul sor.

b/ A szekrények egy részét - osztalyf6noki dontés alapjan - a tanulmanyi ered-
mény, a kozosségi munka teriletén kiemelkedé teljesitményt nyujté tanuldk 2000
Ft kaucio ellenében hasznalhatjak.

c/ A fennmaradd szekrények bérelheték, ennek dija egy tanévre 3000 Ft (plusz
2000 Ft kaucid).

d/ A tanuld koteles a személyes hasznalatra kapott szekrényt rendeltetésszerien
hasznalni, amennyiben kart okoz, akkor a felmerilé javitasi koltségeket megtéri-
teni.

e/ Amennyiben a szekrénykulcsot a tanulé elvesziti, annak értékét — 5.000 Ft-ot —
koteles megfizetni.

Kiskunfélegyhdza, 2019. szeptember 02.

Tasi Judit
igazgatod



